OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA STANOWISKO
- GLOWNY KSIEGOWY / GLOWNA KSIEGOWA

w Urzedzie Gminy Krzemieniewo

WOJT GMINY KRZEMIENIEWO

ul. Dworcowa 34, 64-120 Krzemieniewo

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Gléwny ksiegowy/ Gtéwna ksiegowa

1.WYMAGANIA NIEZBEDNE:
Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktéry spetnia
wymagania okreslone w art. 54, ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2025 poz. 1483 ze
zmianami) oraz art.6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2024 poz. 1135):

1) posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony

umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne

ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw

publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2)posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych;

3)nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za

przestepstwo skarbowe;



4)posiada znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie

koniecznym do wykonywania obowigzkow na wskazanym

stanowisku;

5)spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a)ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie,

ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne

studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada

co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b)ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote

ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c)jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d)posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne

uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

wydane na podstawie odrebnych przepisow,

6) Nieposzlakowana opinia.

2.WYMAGANIA DODATKOWE:
a)znajomos¢ ustaw:
— finansach publicznych,
— 0 rachunkowosci,
— 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,
— 0 podatku od towardéw i ustug,
— 0 pracownikach samorzgdowych,
— 0 samorzadzie gminnym,
— Kodeks postepowania administracyjnego,

oraz rozporzgdzen:



— W sprawie w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

— w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw,
przychodow i rozchoddow oraz srodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych,

— W sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

— W sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych,

— Prezesa Rady ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakres dziatania archiwow
zaktadowych

oraz innych rozporzgdzen wykonawczych do ww. ustaw,
b)co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzgdowej lub
rzgdowej zgodnym z wymaganiami na przedmiotowym stanowisku.
c) biegta znajomosc¢ obstugi komputera — pakietu MS Office,
w szczegolnosci Excel i Word,
d)umiejetnosé analitycznego mys$lenia,
e)znajomosc¢ obstugi programéw finansowo ksiegowych, m.in. programu
.Besti@”,
f) prawo jazdy kat. B.

3.WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
a) wymiar czasu pracy: peten etat,

b) rodzaj stosunku pracy — umowa o prace,



c¢) Miejsce pracy: Urzad Gminy Krzemieniewo, ul. Dworcowa

34, 64-120 Krzemieniewo

d) Przewidywany termin zatrudnia: maj/czerwiec 2026 r.

e) proponowane min. wynagrodzenie zasadnicze: 5 410,00 zi
Pracownikowi przystuguje:
- dodatek stazowy — od 5% do 20% zgodnie z posiadanym stazem
pracy,

f) praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru
czasu pracy,

g) obstuga urzgdzen biurowych.

4. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH w
Urzedzie w miesigcu marcu 2026 r. tj. miesigcu poprzedzajgcym date

upublicznienia ogtoszenia wynosit powyzej 6%.

5.ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1) wykonywanie obowigzkow Gtownego Ksiegowego Urzedu Gminy,

2) nadzor i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem
sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowej Urzedu Gminy,

3) sprawowanie nadzoru merytorycznego i zgodnosci z prawem w
zakresie gospodarki finansowej i realizacji planu finansowego
Urzedu,

4) nadzor nad rozliczeniem Urzedu z tytutu podatku VAT oraz Gminy
jako podatnika VAT,

5) dokonywanie wstepnej kontroli w zakresie zgodnos$ci zdarzen
gospodarczych z planem finansowym oraz kompletnosc i
rzetelnos¢ dokumentow dotyczgcych gospodarki finansowej,

6) wspotpraca i wspieranie pracownikoéw Urzedu w zakresie realizacii

zadan w zakresie finansowym,



7) koordynowanie terminowosci prowadzonej egzekucji naleznosci,

8) wykonywanie innych zadan z zakresu planowanie i rachunkowosci
powierzonych przez Skarbnika oraz Scista wspotpraca ze
Skarbnikiem w ramach zadan stuzbowych,

9) zastepowanie Skarbnika w czasie jego nieobecnosci,

10) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami

prawa oraz zadan wynikajgcych z polecen lub upowaznien Woaijta.

6.WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

(zatgcznik nr 1 do ogtoszenia),

2)zyciorys uwzgledniajgcy przebieg dotychczasowego

doswiadczenia oraz wyksztatcenia,

3) list motywacyjny,

4)kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i staz pracy

(kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen),

5)kopie dokumentow poswiadczajgcych kwalifikacje, uprawnienia,
ukonczone kursy,

6) oswiadczenia kandydata ubiegajgcego sie o stanowisko Gtéwnego
ksiegowego (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia),

7)oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia),

8) podpisana klauzula informacyjna (zatgcznik nr 4 do ogtoszenia).

7.TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

- Miejsce skfadania dokumentéw:

Urzad Gminy Krzemieniewo, ul. Dworcowa 34, 64-120 Krzemieniewo,
Biuro Obstugi Klienta

- Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych



kopertach osobiscie w siedzibie urzedu lub za posrednictwem
poczty z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Giéwny
ksiegowy / Gtowna ksiegowa”

- Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 kwietnia 2026 r. godz. 14:00
Decyduje data: stempla pocztowego/ osobistego dostarczenia
oferty do urzedu.

Dopuszcza sie rowniez sktadanie aplikacji drogg elektroniczng
poprzez e-doreczenia przy uzyciu podpisu potwierdzonego
profilem zaufanym lub certyfikowanego podpisu osobistego (e-
dowdd) adres E-doreczenia: AE:PL-40679-62818-REFIV-13

8. INNE INFORMACJE

1) aplikacje, ktére wptyng do Urzedy Gminy Krzemieniewo po

wyzej okreslonym terminie lub nie zawierajgce kompletu

wymaganych dokumentow NIE BEDA rozpatrywane,

2) Procedura konkursu jest dwuetapowa:

| etap — kwallifikacja formalna — spetnienie niezbednych wymagan

|| etap — kwalifikacja merytoryczna — sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci
I predyspozycji oraz rozmowa kwalifikacyjna z komisjg rekrutacyjna.

3) Zastrzega sie prawo do:

- odwotania konkursu bez podania przyczyny;

- braku rozstrzygniecia konkursu w sytuacji braku

mozliwosci wytonienia odpowiedniego kandydata

- mozliwosci przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych lub testu wiedzy
i kompetencji z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni telefonicznie.

4) Osoby, ktére nie spetnity wymagan niezbednych i nie zostaty
zakwalifikowane do dalszego etapu naboru lub byty nieobecne

proszone sg o odbior swoich dokumentéw aplikacyjnych(osobiscie) w



terminie 30 dni od daty ogtoszenia wynikow o naborze. Po uptywie
tego terminu dokumenty zostang zniszczone.

5) Naboru dokona komisja powotana przez Waéjta Gminy Krzemieniewo.
O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

6) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip.krzemieniewo.pl) oraz na tablicy

informacyjnej w Urzedzie Gminy Krzemieniewo, ul. Dworcowa 34
7)Informacje zwigzane z naborem udzielane bedg w dniach i godzinach

pracy urzedu pod nr telefonu: 65 536 92 00.

Krzemieniewo, dnia 17.04.2026


http://www.bip.krzemieniewo.pl/

